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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Ministerio de

, Cultura y Deportes 5 =
; Direccion de Recursos Humanos Pagina 1 de 2
Nombre del Contratista: Gandhy Emmanuel Franco Paz : CUI: | 2982 94664 0103
Servicics (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Nimero de Contrato: | 029-78-2025-MCD Plazo de Contrato: |Del 01 de julio al 31 de diciembre de 2025
Acuerdo Ministerial: 601-2025 Fecha del infarme: 28/11/2025
Dia Mes Ano Dia Nes Ano
Pericdo del Del {En ndmeros) {En letras) {En nimeros) Al (En nimeros) {En letras) (En nimeros)
. el: :
Informe: 01 Noviembre 2025 30 Noviembie 2025

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccion de Asuntos Juridicos del Despacho Ministerial del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo 2 los principios de la ética y probidad, en la prestacion de
Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas (segtin
Clausula de contrafo: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

| a) Apoyar en el seguimiento de las actividades de la Direccion de Asuntos Juridicos;

b) Apovar en las gestiones administrativas que le secn asignadas;

| ¢) Apoyar en el seguimiento de las distintas solicitudes que ingresan a la Direccion de Asuntos Juridicos, por
| parie de las diferentes dependencias que conforman el Ministerio de Cultura y Depories;

3 d) Brindar apoyo en la corecta revisidn y redaccién de cualquier memorando, oficio, circular, insfruccion

| laboral, acuerdo ministerial, providencia o resolucidn del Despacho Ministerial;

e) Apoyar en procuracidn y diligenciamiento de expedientes administrativos y judiciales ante los diferentes
juzgados y entidades pUblicas;

| ~1f) Apoyar en la digitalizacion de expedientes administrativos y judicicles para ef manejo y funcionamienio del
| archivo;

1 ’ g) Brindar apoyoe en el andilisis de expedientes adminisirativos y laborales,
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